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1. О Б Щ И Е  П О Л О Ж Е Н И Я

1.1. У ч е б н о -п р о и зв о д с т в е н н ы е  м а с т е р с к и е  Г Б П О У  Р Д  « К о л л ед ж  

а р х и т е к ту р ы  и с т р о и т е л ь с т в а »  (д ал е е  - У П М ) я в л я ю т с я  стр у к ту р н ы м  

п о д р а зд е л е н и е м  г о с у д а р с т в е н н о го  б ю д ж етн о го  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  

о б р а зо в а те л ь н о го  у ч р е ж д е н и я  Р Д  « К о л л ед ж  а р х и т е к т у р ы  и с т р о и те л ь с т в а »  

(д алее  - к о л л е д ж ) и п о д ч и н я ю тс я  за м е с ти т е л ю  д и р е к т о р а  по у ч е б н о ­

п р о и зв о д с т в е н н о й  р а б о т е  к о л л ед ж а .

1.2. У П М  в св о ей  д е я т е л ь н о с т и  р у к о в о д с т в у ю т с я  о б щ е п р и зн а н н ы м и  

п р и н ц и п ам и  и н о р м а м и  м е ж д у н а р о д н о го  п р ав а , м е ж д у н а р о д н ы м и  д о го в о р а м и  

Р Ф , К о н с ти т у ц и е й  Р Ф , ф е д е р а л ь н ы м и  к о н с т и т у ц и о н н ы м и  за к о н ам и , 

ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н а м и , и зд а в а е м ы м и  в с о о т в е т с т в и и  с н и м и  и н ы е 

н о р м а ти в н ы е  п р а в о в ы е  а к ты  РФ  (у к а за м и  и р а с п о р я ж е н и я м и  П р е зи д е н т а  

Р о сс и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , п о с т а н о в л е н и я м и ' и р а с п о р я ж е н и я м и  П р а в и т е л ь с т в а  

Р о сси й ск о й  Ф е д е р а ц и и , п р и к а зо м  М и н о б р н а у к и  Р Ф  от 1 4 .0 6 .2 0 1 3  №  4 64  «О б 

у т в е р ж д е н и и  П о р я д к а  о р га н и за ц и и  и о с у щ е с т в л е н и я  о б р а зо в а те л ь н о й  

д е я те л ь н о с т и  по о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о гр а м м а м  с р е д н е го  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  

о б р а зо в а н и я » , п р и к а зо м  М и н о б р а зо в а н и я  РФ  от 16 а в гу с т а  2013  г. №  968 «О б 

у т в е р ж д е н и и  п о р я д к а  п р о в е д е н и я  го с у д а р с т в е н н о й  и т о го в о й  а т те с т а ц и и  по 

о б р а зо в а те л ь н ы м  п р о гр а м м а м  с р ед н его  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  о б р а зо в а н и я » , 

и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и  ф е д е р а л ь н ы х  о р га н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  

в л ас ти ), за к о н а м и  и и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак та м и  Н о в о с и б и р с к о й  

о б л асти , У ста в о м  к о л л е д ж а , р е ш е н и я м и , п р и н я ты м и  н а  П е д а го ги ч е с к о м  со в ете , 

р еш ен и я м и , п р и н я т ы м и  н а  М ето д и ч е с к о м  с о в ете , и н ы м и  н о р м а ти в н о  - 

п р ав о в ы м и  ак там и  к о л л е д ж а  и н асто я щ и м  П о л о ж ен и ем .

1.3. У П М  о с у щ е с т в л я ю т  св о ю  д е я т е л ь н о с т ь  во в за и м о д е й с т в и и  со всем и  

ст р у к т у р н ы м и  п о д р а зд е л е н и я м и  к о л л е д ж а  н а  о сн о в е  п л а н о в  р а б о т ы  к о л л ед ж а , 

п р и к азо в , р а с п о р я ж е н и й  и п о р у ч е н и й  д и р е к т о р а  к о л л е д ж а  и за м е с ти т е л я  

д и р е к то р а  к о л л е д ж а  по у ч е б н о -п р о и зв о д с т в е н н о й  р а б о т е , п л а н а  р а б о т ы  У П М .

1.4. З а в е д у ю щ и й  У П М  н а зн а ч а е т с я  н а  д о л ж н о с т ь  и о с в о б о ж д а е тс я  от  

д о л ж н о с ти  п р и к а зо м  д и р е к т о р а  по с о гл а с о в а н и ю  с за м е с т и т е л е м  д и р е к т о р а  по 

у ч е б н о -п р о и зв о д с т в е н н о й  р а б о т е  и о с у щ е с т в л я е т  о б щ ее  р у к о в о д с т в о  У П М .

1.5. Р а с п р е д е л е н и е  о б я за н н о с т е й  м еж д у  р а б о т н и к а м и  У П М  о су щ е с т в л я е т с я  

на  о сн о в ан и и  д о л ж н о с т н ы х  и н с т р у к ц и й , у т в е р ж д е н н ы х  д и р е к т о р о м  к о л л е д ж а  и 

с о гл а с о в а н н ы х  с з а м е с т и т е л е м  д и р е к т о р а  по у ч е б н о -п р о и зв о д с т в е н н о й  р аб о те .

1.6. В с л у ч а е  о т с у т с т в и я  о д н о го  из р а б о т н и к о в  д л и т е л ь н о е  в р ем я  (б о л езн ь , 

о тп у ск  и т .д .)  в р е м е н н о е  и с п о л н е н и е  его  о б я за н н о с т е й  м о ж е т  о су щ е с т в л я т ь с я  

д р у ги м  д о л ж н о с тн ы м  л и ц о м , н а зн а ч е н н ы м  п р и к а зо м  д и р е к т о р а  к о л л е д ж а  по 

с о гл асо в ан и ю  с з а м е с т и т е л е м  д и р е к т о р а  по у ч е б н о -п р о и зв о д с т в е н н о й  р аб о те .



2. Ц Е Л И  И  З А Д А Ч И  У Ч Е Б Н О -П Р О И З В О Д С Т В Е Н Н Ы Х

М А С Т Е Р С К И Х

2 .1 . О с н о в н а я  ц ел ь  У П М  - о б е с п е ч е н и е  к а ч е с т в е н н о й  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  

п о д го т о в к и  с т у д е н то в  к о л л е д ж а , и х  в о с т р е б о в а н н о с т и  н а  р ы н к е  т р у д а , п р и о б р е т е н и я  

сту д е н та м и  н а в ы к о в  и у м е н и й , с о о т в е т с тв у ю щ и х  т р е б о в а н и я м  Г о с у д а р с т в е н н ы х  

о б р а зо в а т е л ь н ы х  с т а н д а р т о в , в с о о т в е т с тв и и  с л и ц е н зи е й  н а  п р а в о в е д е н и я  

о б р а зо в а те л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  в сф ер е  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  о б р а зо в а н и я ,

2 .2 . Н а  У П М  в о зл а г а ю т с я  сл ед у ю щ и е  зад ач и :

2 .2 .1 . П о с т о я н н о е  с о в е р ш е н с т в о в а н и е  к а ч е с т в а  п р а к т и ч е с к о го  о б у ч ен и я  

ст у д ен то в  с у ч е то м  п о с л е д н и х  д о с т и ж е н и й  н ау к и , т е х н и к и  и т е х н о л о ги и ;

2 .2 .2 . Ф о р м и р о в а н и е  в п р о ц е с с е  п р о и зв о д с т в е н н о го  о б у ч е н и я  у  сту д ен то в  

с о зн а т е л ь н о го  о т н о ш е н и я  к т р у д у , р а зв и ти я  и н и ц и а т и в ы  и т в о р ч е с т в а ;

2 .2 .3 . У к р е п л е н и е  у ч е б н о -м а т е р и а л ь н о й  б азы  к о л л ед ж а .

3 . Ф У Н К Ц И И  У Ч Е Б Н О -П Р О И З В О Д С Т В Е Н Н Ы Х  М А С Т Е Р С К И Х

Д л я  р е ш е н и я  о с н о в н ы х  ц ел ей  и за д а ч  У П М  в ы п о л н я е т  сл е д у ю щ и е  ф ун к ц и и :

3.1 . О р га н и за ц и я  р а б о ч и х  м ест  д л я  п р о в е д е н и я  в с е х  в и д о в  у ч еб н о й

п р ак ти к и .

3 .2 . Р а зр а б о т к а  р а б о ч и х  п р о гр а м м  п р а к ти к и  и д р у го й  у ч е б н о -  

м е то д и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и и  по п р о и зв о д с т в е н н о й  (п р о ф е с с и о н а л ь н о й ) п р ак ти к е .

3 .3 . П о д б о р  н о м е н к л а т у р ы  и зд ел и й  и р а б о т , о т в е ч а ю щ и х  т р е б о в а н и я м  

р а б о ч и х  п р о гр а м м  п р ак ти к и .

3 .4 . О б е с п е ч е н и е  в ы п о л н е н и я  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а , т ех н и к и  

б езо п а с н о с т и  и  п р о т и в о п о ж а р н о й  защ и ты .

3 .5 . О б е с п е ч е н и е  У П М  н е о б х о д и м ы м  о б о р у д о в а н и е м , и н с т р у м е н т о м , 

п р и б о р ам и  и м а т е р и а л а м и  с п р и в л е ч е н и е м  к ад р о в  к о сн а щ е н и ю  о б о р у д о в а н и е м  и 

к о м п л е к то в а н и ю  и н с т р у м е н т о м  п р е д п р и я т и й - за к а зч и к о в .
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3.6. О р га н и за ц и я  с ту д е н ч е с к и х  к о н к у р с о в  и в ы с т а в о к  т е х н и ч е с к о го  

тво р ч еств а .

3.7 . Р е а л и з а ц и я  р е к о м е н д а ц и й  с о ц и а л ь н ы х  п а р т н е р о в  по п р и о б р е те н и ю  

с т у д ен там и  д о п о л н и т е л ь н ы х  у м ен и й  и н ав ы к о в  по р а б о ч и м  п р о ф есси я м  и 

к вал и ф и к а ц и о н н ы м  т р е б о в а н и я м

4 . П Р А В А  Р А Б О Т Н И К О В  У Ч Е Б Н О -П Р О И З В О Д С Т В Е Н Н Ы Х

М А С Т Е Р С К И Х

Р аб о т н и к и  У П М  и м е ю т  п р аво :

4 .1 . З а п р а ш и в а т ь  и п о л у ч ать  от с т р у к т у р н ы х  п о д р а зд е л е н и й  к о л л е д ж а  

сведения., с п р а в о ч н ы е  и д р у ги е  м а те р и а л ы , н е о б х о д и м ы е  д л я  о с у щ е с т в л е н и я  д е я те л ь н о с т и  

У П М .

4 .2 . П р е д с т а в л я т ь  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  к о л л е д ж  в о р ган ах  

го с у д а р с тв е н н о й  в л а с т и , и н ы х  у ч р е ж д е н и я х  и о р га н и за ц и я х  п о  в о п р о с а м , в х о д ящ и м  в

к о м п етен ц и ю  У П М .

4 .3 . П р и н и м а т ь  м ер ы  п р и  о б н а р у ж е н и и  н а р у ш е н и й  и д о к л а д ы в а т ь  об  эти х  

н а р у ш е н и я х  за м е с т и т е л ю  д и р е к т о р а  по у ч е б н о -п р о и зв о д с т в е н н о й  р а б о т е  д л я  р еш ен и я  

в о п р о с а  о п р и в л е ч е н и и  в и н о в н ы х  к о т в е т с тв е н н о с т и .

4 .4 . Д а в а ть  р а зъ я с н е н и я , р е к о м е н д а ц и и  и у к а за н и я  по в о п р о с а м , в х о д ящ и м  в

к о м п етен ц и ю  У П М .

4 .5 . П р о в о д и т ь  со в е щ а н и я  и у ч а с тв о в а ть  в с о в е щ а н и я х , п р о в о д и м ы х  в 

к о л л е д ж е  п о  о р га н и за ц и о н н ы м  и (и ли ) в о п р о сам , в х о д я щ и м  в к о м п е т е н ц и ю  у ч е б н о й

ч асти .

4 .6 . В н о с и ть  за м е с т и т е л ю  д и р е к т о р а  по у ч е б н о -п р о и зв о д с т в е н н о й  р а б о т е  

к о л л е д ж а  п р е д л о ж е н и я  по в о п р о с а м  п р а к ти ч е с к о го  о б у ч ен и я .

5 . О Т В Е Т С Т В Е Н Н О С Т Ь  Р А Б О Т Н И К О В  У Ч Е Б Н О -  

П Р О П З В О Д С Т В Е Н Н Ы Х  М А С Т Е Р С К И Х

Р а б о т н и к и  У П М  н е с у т  о т в е т с тв е н н о с т ь :

5 .1 . З а  с в о е в р е м е н н о е  и к а ч е с тв е н н о е  в ы п о л н е н и е  за д а ч  и ф у н к ц и й , 

оп р едел ен н ы х настоящ им  П о л о ж ен и ем .

5.2 . За  д о с т о в е р н о с т ь  и н ф о р м а ц и и , п р е д с т а в л я е м о й  ад м и н и с т р а ц и и  

:-:;лледж а. н ь :п ;:7 с> ящ п м  и  к о н тр о л и р у ю щ и м  о р ган ам .

5.3. З а  п р а в о м е р н о с т ь  и о б о с н о в а н н о с т ь  с а м о с т о я т е л ь н ы х  д е й с т в и й , а 

т^кже п о л г т з а н в а е м ы х  п р о е к т о в  д о к у м ен то в .
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5.4. З а  с о б л ю д е н и е  у с т а н о в л е н н ы х  п р а в и л  п о л ь зо в а н и я  и р аб о ты  с

д о к у м е н т а м и ,

5.5 . За  с о б л ю д е н и е  т р у д о в о й  и и с п о л н и т е л ь с к о й  д и с ц и п л и н ы .

5.6 . З а  п р а в о н а р у ш е н и я , с о в е р ш е н н ы е  в п р о ц е с с е  о с у щ е с т в л е н и я  сво ей  

д е я те л ь н о с т и  - з  п р е д е л а х , о п р е д е л ё н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  а д м и н и с т р а ти в н ы м , у го л о в н ы м  

z  гр аж д ан ск и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

5 .7 . З а  п р и ч и н е н и е  м а те р и а л ь н о го  у щ е р б а  - в п р е д е л а х , о п р е д е л ё н н ы х  

д ей ству ю щ и : : т р у д о в ы м  и гр а ж д а н с к и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

6. П Е Р Е Ч Е Н Ь  Д О К У М Е Н Т О В  И  Д А Н Н Ы Х  О  К А Ч Е С Т В Е  

Д Е Я Т Е Л Ь Н О С Т И  У Ч Е Б Н О -П Р О И З В О Д С Т В Е Н Н Ы Х  М А С Т Е Р С К И Х .

6.1 . П о л о ж е н и е  о с т р у к т у р н о м  п о д р а зд е л е н и и  и об  У П М .

6 .2 . К о л л е к т и в н ы й  д о го в о р .

6 .3 . П р а в и л а  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р ас п о р я д к а .

6 .4 . Д о л ж н о с т н ы е  и н с т р у к ц и и  р а б о тн и к о в .

6 .5 . Н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  ак ты  (за к о н ы , п о с т а н о в л е н и я , р ас п о р я ж е н и я , 

п р и к а зы , п р ав и л а , и н с т р у к ц и и , м е то д и ч е с к и е  р е к о м е н д а ц и и ) в ы ш е с т о я щ и х  о р ган о в  по 

в о п р о сам  у ч е б н о й  д е я т е л ь н о с т и .

6 . 6 .  Ф Г О С  С П О  п о  р е а л и зу е м ы м  К о л л ед ж ем  с п е ц и а л ь н о с т я м  и п р о ф есси я м

в.~. Л о к а л ь н ы е  п р а в о в ы е  ак ты , р е гу л и р у ю щ и е  о р га н и за ц и ю  у ч еб н о го

п р о ц е с с а  (ко п и и ).

6.S. У ч е б н ы е  п л а н ы  по с п е ц и а л ь н о с т я м  и п р о ф есси я м .

6 .9 .  ' Г о д о в ы е  к а л е н д а р н ы е  у ч е б н ы е  гр аф и к и .

6 .1 0 . Р а б о ч и е  п р о гр а м м ы  по д и с ц и п л и н а м  и м о д у л я м .

6 .11 . К а л е н д а р н о е  т е м а т и ч е с к о е  п л а н и р о в а н и е .

6 .12 . Р а с п и с а н и я  у ч е б н ы х  за н я ти й  и эк зам ен о в .

6 .1 3 . Ж у р н а л ы  у ч е т а  т е о р е т и ч е с к и х  зан я ти й .

6 .14 . Ж у р н а л ы  ф а к у л ь та т и в н ы х  зан я ти й ,

6 .15 . Ж у р н а л ы  у ч е т а  к о н с у л ь та ц и й .

6 .16 . Э к за м е н а ц и о н н ы е  б и леты .

6 .17 . С п и ск и  с т у д е н то в  по к у р сам  и гр у п п ам .

6 .18 . З а ч е т н ы е  и эк за м е н а ц и о н н ы е  в ед о м о сти .

6 .19 . С в о д н ы е  в е д о м о с т и  у с п е в а е м о с ти  ст у д е н то в
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