
ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ (ОБЛОЖКА) 

ЛИЧНОГО ДЕЛА ОБУЧАЮЩЕГОСЯ

[Н А И М Е Н О В А Н И Е  У Ч Р Е Д И Т Е Л Я ]

Г о су д ар ствен н о е  б ю д ж етн о е  п р о ф есси о н ал ьн о е  о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е  Р Д  

« К асп и й ск и й  п р о ф ес с и о н а л ь н о -п е д а го ги ч е с к и й  ко л л ед ж »

(н аи м ен о ван и е  п р о ф есси и /сп ец и ал ьн о сти )

(ф о р м а  о б у ч ен и я )

t

ПРИЛОЖЕНИЕ №2

Л И Ч Н О Е ДЕЛО

(Ф ам и л и я ) (И м я , О тч ес тв о )

Д ата  н а ч а л а ___________________________________________________________

Д ата  о кон чан и я________________________________________________________

К ол и ч ество  л и сто в_____________________________________________ Х ранить

_____________________ _____________________________________  лет
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ПРИЛОЖЕНИЕ №3

№

п/п

Н аим енование докум ента Д ата

вклю чения 

докум ента в 

личное дело

Количе

ство

листов

Дата

изъятия

докум ента

Кем изъят 

документ, 

и по

1 З а я в л е н и е

2 А т т е с т а т  (д и п л о м )

О

J К о п и я  а т т е с т а т а  (д и п л о м а )

4 К о п и я  п а с п о р т а , (в с е  

з а п о л н е н н ы е  с т р а н и ц ы )

5 К о п и я  И Н Н

6 К о п и я  С Н И Л С

7 6 ф о т о г р а ф и й  3x4
-

8 К о п и я  с в и д е т е л ь с т в а  о 

р о ж д е н и и

9 К о п и я  м е д и ц и н с к о г о  

п о л и с а

10 Х а р а к т е р и с т и к а

11 М е д и ц и н с к а я  с п р а в к а  

у с т а н о в л е н н о г о  о б р а з ц а

12 К а р т а  п р и в и в о к  (в ы п и с к а  

п р и в и в о к )

13 К о п и я  в о е н н о го  б и л е т а  и л и  

п р и п и с н о г о  с в и д е т е л ь с т в а  

(д л я  ю н о ш е й )

14 К о п и я  с в и д е т е л ь с т в а  о 

б р а к е  (п р и  с м е н е  ф а м и л и и )

15 К о п и я  п р и к а з а  о  п е р е в о д е

16 Д о к у м е н т ы ,

п о д т в е р ж д а ю щ и е  п р а в о  н а  

л ьго ты

17 У ч е б н а я  к а р т о ч к а

И того
(ц и ф р а м и  и п р о п и с ь ю )

К о л и ч еств о  л и сто в  вн у тр ен н ей  описи  ___________________
(цифрами и прописью)

(наим енован ие  до лж ности )(п одпи сь ) (расш иф ровка)

« » 20____________ г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ №4

ЛИСТ ЗАВЕРИТЕЛЬ ДЕЛА

ЗАВЕРИТЕЛЬ ДЕЛА №_________________

(только  для ар х и вн ы х  докум ентов)

В деле п одш и то  и п рон ум ерован о______________________________________
(ц и ф р а м и  и п р о п и сь ю )

л и сто в  +  1 л и ст  вн у тр ен н ей  описи.

Л ист_________________ им еет  ф и зи ч ески е  п о вр еж д ен и я  - р азр ы в  и склейка.

(н аи м ен о в ан и е  д о л ж н о с т и ) (п о д п и с ь ) (р а с ш и ф р о в к а  по д п и си )

«____  » 20 г
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ОПИСЬ 

ДЕЛ ПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ ОБУЧАЮЩИХСЯ
(о ко н ч и вш и е, о тчи сл ен н ы е, о ч н ая /зао ч н ая  ф о р м а обучения)

№

ПРИЛОЖЕНИЕ№5

№

п/п

Н о м ер  д ела З а го л о в о к  дела Год

рож ден и я

сту д ен та

Д а т а  н а ч а л а  и 

око н ч ан и я  д е л а  

(к р ай н и е  д аты )

К оли чество  

л и сто в  в д ел е

П р и м ечан и я

В д ан н у ю  о п и сь  внесено_______________________________________________дел
(п р о п и сь ю )

С №  ПО №

Д и ректор
(п о д п и сь ) (р а с ш и ф р о в к а  п о д п и си )

С о стави тел ь
(п о д п и сь ) (р а с ш и ф р о в к а  п о д п и си )
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